《图文表混合排版》说课稿 

                                     兰西县第四中学 刘丽娜
一、教材分析

（一）教材的地位和作用：

《图文表混合排版》选自高等教育出版社出版的《计算机应用基础（Windows XP+Office 2003）》中的第四章第五节内容。本节课内容是《计算机应用基础》教材中word模块中非常重要的内容，在word文档的编辑排版及版面美化过程中是非常重要的环节，因此，掌握本节课内容，能够提高学生在文字编排工作上的能力以及审美能力，能够使编排的文档更加赏心悦目。本节在Word文字处理一章乃至学生的知识体系中，都占有非常重要的地位。学完本节内容，学生将会制作出一份排版合理、图文并茂的电子文档。因此本节内容是电子文档制作中至关重要的一个环节，即满足了学生的学习愿望与需要，又能够让学生在现有的基础上，产生一种求知与创作的冲动。

（二）教学目标及要求：

    根据教材特点与学生实际，我制定如下教学目标：

知识目标：

1、理解绘图工具栏各工具按钮的作用。 

2、掌握首字下沉和艺术字工具各按钮的使用。 

3、掌握图片的插入及文本框的设置。 

技能目标：培养学生的观察、思考与归纳总结的能力，培养学生灵活运用所学知识解决问题的能力。
德育目标：培养学生科学的审美观，进一步提升灵活运用所学知识安排版面、调整布局的能力。

（三）教学重难点

本着课程标准，在吃透教材的基础上，我确立了如下的教学重点、难点：

教学重点：使学生掌握在文档中设置文字环绕的各种操作方法，实现图文混排。

教学难点：通过课前构思及欣赏案例，实现图文美化。

二、学情分析

 通过前面的学习，学生对word的基本操作已经有所掌握。职校学生的的特点是对学习技能有较强烈的欲望，喜欢自己动手操作，但学生基础又较薄弱，缺乏一定的综合分析能力和学以致用的意识。本堂课将以学生为主，培养学生运用所学技能解决实际问题、服务生活的意识，进而激发学生学习专业技能的意识。

三、教法：

为了达到上述教学目标，从学生的实际出发，根据信息技术学科的特点和当前素质教育的要求，运用问题启发、任务驱动、讲练结合、示范操作、分组合作、精讲—演示、学生自主探究、成果展示等多种教学方法，实现教学方法的优化组合，从而达到让学生多动手、多思考、多实践，使学生从多方位了解、探索并掌握信息技术的基本知识和技能。

四、学法

本节课我主要采用“学生自主学习法、任务驱动法”。通过任务驱动，让学生分组讨论学习、互助协作，这样可以培养学生的自学能力，让学生在轻松的学习氛围中发现问题、讨论问题、解决问题。学生通过完成老师设计的任务，不仅享受到了成功的喜悦，而且增强了他们的求知欲，进一步提高了他们获取知识的能力。

五、教学过程（六个环节）

本节课在多媒体教师进行，所需教具是教师机、学生机、投影仪、黑板等。学生对技能的掌握与能力的培养，还是要具体的落实到课堂教学活动的设计中，因此，在本次课的教学中，我做了如下的教学设计：

（一）组织教学

师生问好、考勤

（二）创设情境，导入新课

 通过课件展示形式各样、漂亮的板报，引导学生观察，以美激趣，唤起学生探究的意愿，强化学生学习过程的情趣性，激发学生创造的欲望。目标是前进的方向，看了精美的板报后，学生的情趣越来越浓，我就顺势问：你想设计出这样的板报吗？老师相信你们一定能设计出比他们更好的板报吗?老师相信你们一定能设计出比他们更好的板报。

（三）教授新课

任务驱动一：

  1.教师讲解如何启动“页面设置”和“分栏”进行知识铺垫；

2.教师引导学生通过教材自学，通过师生交流和共同学习，掌握页面格式和分栏的操作方法

3.让学生通过教材153页完成相关页面设置为自己的工作小组命名，完成任务一。

4.教师巡堂指导，并点评学生操作。

任务驱动二：

教师演示讲解如何使用字符和段落格式化、插入艺术字；

让学生通过教材155页的提示完成字符和段落格式化的设置和插入艺术字的操作。小组合作，完成综合练习；各小组进行组内总结，交流操作心得。

教师巡堂指导，并点评学生操作。

任务驱动三：

教师演示演讲如何插入文本框和图片;

让学生通过教材156-157页的提示完成插入文本框和图片的操作。小组合作，完成综合练习；各小组进行组内结合，交流操作心得。

教师巡堂指导，并点评学生操作。

（四）作品上传，展示与评价

学生所有操作完成后，按“小组+姓名”名称上传到教师机。通过上传到教师机的作品，以及教师在课堂巡视，教师从每组中选择性选取作品，进行展示，一方面可以让学生获得成就感，另一方面也可以从发展的作品中找出不足之处，加以改进。

点评后所有学生再查找自己作品中的问题，进行课堂更改，再上传。

（五）课堂小结

为了加深学生对知识的记忆，理解，我对本节课中重，难点以及学生在学习过程中所遇到的普遍性问题做以简单的总结，并鼓励学生多进行实践操作，更多的运用多媒体技术。

（六）布置作业

让学生继续完善自己的作品，总结归纳出自己在创作作品中使用了哪些技术和技巧，并鼓励有余力的同学设计有班级特色的板报。这样，根据学生特点，实现层次性，个性化点拔，因材施教，因人而异，使所有学生学有所得，使每位学生都能加深对本节课内容的理解，提高他们的分析能力和应用知识的能力。
六、板书设计

                     图文表混合排版

  制作步骤：

   1.页面设置；2.分栏；3.字符和段落格式化；4.插入艺术字；5.插入文本框；6.插入图片。

七、教学设计的几点思考：

1.本节课突出以任务驱动为主线，以学生的自主探究学习为中心，让学生善于发现问题并解决问题，充分调动学生的学习积极性，大部分学生都能勤于动手、积极思考、讨论，课堂气氛活跃，总体教学效果较好。 
2.如何在信息技术课中渗透德育教育，进行有机的结合？ 
3.如何让基础较差的学生一堂课由始至终都能有事做，真正做到因材施教？ 
4.如何培养学生良好的学习习惯？ 
5.如何让分组讨论起到真正的效果，而不是流于形式？ 
6.多给学生贴上积极的标签。
